Miejscowość i data 


Imię i nazwisko osoby skarżącej się  
Dokładny adres 
Nr telefonu lub e-mail 
 
Organ, do którego kierowana jest skarga. Osoba, funkcja, adres
 
 
 
SKARGA 
 
 
Na podstawie art. 227 Kodeksu postępowania administracyjnego składam skargę na  
..……………………………………………………………………………………….. (na kogo?) 
 
Przedmiotem skargi jest………….……………………………………………………………… 
(zaniedbanie lub nienależyte wykonywanie zadań przez właściwe organy albo przez ich pracowników, naruszenie praworządności lub interesów skarżących, przewlekłe lub biurokratyczne załatwianie spraw, lub inne) 
 
Wnoszę o …………………………………………………………………………………………. 
 
Uzasadnienie: 
 
………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
(opisujemy fakty, wskazujemy na nieprawidłowości, powołujemy się na załączone  do skargi dokumenty, które uzasadniają złożenie skargi, informujemy o toczącym się postępowaniu administracyjnym – podajemy znak sprawy) 
 
…………………………. 
podpis 
Załączniki:
(wymienić kolejno pisma załączone do skargi)




Miejscowość i data 
Imię i nazwisko osoby składającej wniosek  
Dokładny adres 
Nr telefonu lub e-mail 
 
 

Organ, do którego kierowany jest wniosek. 	
Osoba, funkcja, adres 				
 
 
 
WNIOSEK 
 

Na podstawie art. 241 Kodeksu postępowania administracyjnego składam wniosek dotyczący …………………………………………………………………………….. 
 
(przedmiotem wniosku mogą być w szczególności sprawy ulepszenia organizacji, wzmocnienia praworządności, usprawnienia pracy i zapobiegania nadużyciom, ochrony własności, lepszego zaspokajania potrzeb ludności

Uzasadnienie:
………………………………………………………………………………………………………..
(objaśniamy szczegóły sprawy, wskazujemy na wadliwe rozwiązania czy działanie jednostki ) 
 
Wniosek: 
(przedstawiamy konkretne propozycje zmian) 
 
 
………………………… 
podpis 


 Załączniki:
 (wymienić kolejno pisma załączone do wniosku)



Miejscowość i data 

Imię i nazwisko osoby składającej wniosek  
Dokładny adres 
Nr telefonu lub e-mail 
 
 

Organ, do którego kierowany jest wniosek. 	
Osoba, funkcja, adres 				
 
 
 
Zapytanie
 
Treść zapytania:

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

[bookmark: _GoBack]……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………



 
………………………… 
podpis 


